JA U M E C/ Doctor Almera, 33
08205 — Sabadell
VI LA D O M S Tel. 93.722.50.%9

borsadetreball@jviladoms.cat

OFERTA DE TREBALL

ADMINISTRATIU/VA COMERCIAL

Empresa lider en serveis de neteja i solucions
Outsourcing, precisa un/a administratiu/va comercial,
per la seva oficina de Sabadell.

Funcions
v' Elaboracié i revisié ortografica i formal d’ofertes.
v Impressié i arxiu d’ofertes comercials.
v Control i suport comercial.
v’ Base de dades. Depuracié de base de dades comercials.
v’ Tramitacié d’altes i modificacions comercials.
v' Tramitacié administrativa, concurs public.

Requisits
v' CFGM Gestié administrativa, CFGS Administracié i Finances,
Comerg Internacional o similar.
v’ Castella i catala avancat.
v Microsoft office, PPT.
v Habilitat eines i programes informatics.
v Valorable experiéncia a I’entorn comercial.

Contracte

v Contracte inicial temporal i posteriorment indefinit.
v Jornada parcial de 25h setmanals de dilluns a divendres de 9h a 14h
v' Salari orientatiu 10.500 bruts anuals.

Poblacié del lloc de treball
v' Sabadell

Interessats enviar el curriculum a borsadetreball@jviladoms.cat
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