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OFERTA DE TREBALL

ADMINISTRATIU/VA DE GERENCIA

Empresa dedicada a la investigacio, precisa un
Administratiu/va per al seu departament de gestio i
RRHH.

Funcions

v' Suport al departament d’administracié i gestié de projectes, especialment
la gestid de les compres i contractacions publiques.
Participacid en el cicle comptable i documental de la contractacio.
Realitzaci6 del registre comptable dels moviments de caixa.
Suport al departament d’administraci de la realitzacié de les licitacions.

AU NN

Registre i compliment normatiu de I'obligacié de publicacié de la
contractacié publica als diferents drgans de seguiment i fiscalitzacio.
v' Altres tasques administratives vinculades a la gestio.

Requisits
v Grau en ADE o doble grau ADE-DRET.
Bon nivell de redaccié en catala i castella.
Nivell d’anglés B1-B2.
Joves majors de 16 anys i menors de 30 anys.
Desocupat i inscrit com a demandant d’ocupacié al SOC.

AN NENRN

Complir els criteris i els requisits per a formalitzar un contracte per a
I'obtencid de la practica professional

Es valorara
v' Coneixements mig-avangats, i/o experiéncia en la gestié de tot el cicle
comptable d'una empresa o entitat, (assentaments, registre,
amortitzacions, provisions i comptabilitzacié de subvencions)
v Formacié en contractacié publica.
v Coneixements d’ERP’s de gestid, especialment el SAP Business One.

Interessats enviar el curriculum a borsadetreball@jviladoms.cat
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Contracte
v' Contracte de formacié per a l'obtencidé de la practica professional al
programa de primera experiéncia professional en les administracions
publiques.
v’ Jornada completa.
v" Rang salarial: 24.000 € bruts anuals aproximadament.

Poblacié del lloc de treball
v Cerdanyola del Vallés.
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