J A U M E C/ Doctor Almera, 33
08205 — Sabadell
VI LA D O M S Tel. 93.722.50.%9

borsadetreball@jviladoms.cat

OFERTA DE TREBALL

ESPECIALISTA JUNIOR PAGAMENTS

Empresa dedicada a [l'educacio, precisa urva
administratiu/va, per la seva seu a Sant Cugat
del Valles.

Funcions
v T'encarregaras del procés de la comptabilitzacié de factures de
proveidors.
v’ Gestionaras i conciliaras els bancs.
v' Seras la persona de contacte amb proveidors.
v" Donaras suport als tancaments comptables, fiscals i al report mensual.
v Donaras suport a la comptabilitat general a les nostres filials.
v Tindras contacte directe amb les gestories de les nostres filials per a

la gestié dels comptes per pagar.
Tindras control de tots els col-laboradors de I'empresa, gestionant el
procés de facturacié i pagament.

<\

v' Participaras en les propostes de pagament setmanals.
v" Donaras suport en el procés de gestid i comptabilitzacié de les
despeses de desplacament i viatges de la companyia.

Requisits

v Formacié reglada. Grau superior en Administracié i finances o
similars.

v’ Castella i catala nadiu o avangat.

v Coneixement de principis comptables i normes basiques de
comptabilitzacid.

v" Domini d'eines ofimatiques (Google Sheets).

v' Persona reflexiva i amb atencié al detall.

v’ Habilitats de comunicacio.
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v Dinamisme i proactivitat en la resolucié de problemes amb
capacitat d’aprenentatge i adaptacio.
v’ Capacitat de treballar en equip.

Contracte

v Contracte indefinit.
v' Jornada completa de dilluns a divendres, de 8:00h a 17:00h o de

9:00h a 18:00h.
v' Salari orientatiu 18.000€ bruts anuals.

Poblacié del lloc de treball
v' Sant Cugat del Vallés.
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