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Formacio Professional integrada

Empresa especialitzada en serveis integrals de neteja, assessorament i gestié de
serveis, precisa un/a administratiu/va comptable per incorporar a la seva plantilla.

Funcions:

» Gestio documental de PRL en plataformes
CAE.

e Revisio i validacié de documentacio preventiva
(avaluacions de riscos, formacio, aptituds
mediques, EPIs).

e Gestio administrativa personal (altes i baixes a
la SS, confeccio de contractes, coordinacio
amb assessoria laboral externa).

e Tasques administratives basiques.

Requisits:
e Disponibilitat per incorporacio immediata.
e Domini d'informatica de Word, Excel i correu
electronic.
e Formacio en PRL o Administracio.
» Experiéncia previa en llocs similars.
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::: : : : : Es Valorara:
e Disposar de bones habilitats comunicatives i ser una

::: LG persona organitzada.
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